全国普通高等学校人文社会科学研究

统计年报表审核要点

一、基本要求

1．要准确理解和把握数据分类和统计口径
2．基础数据库要每年更新，各项数据要填全，要实现报表自动生成
3．要对各校的基本情况有一个大概的了解，每年数据变化应在一定幅度内

二、报表形式审核：
1．审核各高校年报表是否报齐,有无缺表，少报、漏报：按办公厅发文的统计范围，包括全部本科和专科学校
2．封面各栏是否按要求填写,规定签章的栏目是否签章,填表审核是否为两人。
3.
法人代码

4. 行政区划代码

5. 登记注册类型

6. 行业代码

7. 隶属关系

三、年报表审核

（一）年报1表

1. 各校社科活动人员总数是否与平时掌握的数字有明显出入。 不得把从事理工农医学科的教师、科研人员统计在＂其他学科＂栏。特别要注意除从事社科管理工作的，党政机关和其他行政人员不应包括在内。
2. 各类社科活动人员一律按现从事学科填报。

3. “马克思主义”（03栏）、“语言学”（07栏）、“图书情报文献学”（19栏）、“体育学”（23栏）包括两课、公共外语课和体育课教师，所以应有数据，但不应过大。

4. “博士”（L16栏）、“硕士”（L17栏）二者之合可以不等于“研究生”（L10栏）。

（二）年报2表

1. 此表只填报统计年度内开展了社科研究与发展活动的人员,主要是计划课题活动人员和与此相关的管理人员,合计栏目的数据应小于年报1 表相应栏目的数据。

2. 某些学科栏目无数据的情况虽属正常,但应与5-1表相应学科的情况基本一致。对应关系见5-1表提要事项（4）。

（三）年报3表

1. 本表的经费单位为百元, 请审核有无填报错误。 同时审核有无极端数字（如规模很小的学校, 经费却上百万元或上千万元）。

2. "上年结转经费"栏一般不应无数据, 如无数据应核实。同时应自查"上年结转经费"应等于上年度报表表3种的“当年结余经费”。
3. 2表有数据，“科研人员工资”栏应有相应的工资数（全时加非全时折合全时再乘以该校工资的平均数）。

4．横向经费以最终来源划分。
5.
配套经费按项目来源统计

6．注意基建经费由科技统计填报。纯文科院校没报科技统计的可以在此填报。

7.注意与5-2表的对应关系，见5-2表的提要事项（3）。
（四）年报4表 
1. "科研活动人员",指直接参与科研活动或管理、为科研活动提供服务的人员。与系（教研室）分开、独立设置的研究所（室），按年末实有人数填报；系所合一（教研室、研究室合一）机构指全年在机构中工作时间累计一个月以上的人员。
2. 研究课题和经费中的经费，使指这些课题的当年拨入经费。研究课题和经费的合计数, 应分别小于5-1表合计栏的课题数(L01)和当年拨入经费(L04)。 以上几个数据如出现大于或相等的情况, 应加以核实。

3. 机构的"学科领域"与机构名称须相对应, 若明显不符,应改正。明显不是科研机构的要删除，如“教研室（组）”“学报编辑部”等。注意学科领域代码不要填错。
4. 机构的"组成方式": 第一位"0"为所, "1"为室。 应审查其与机构名称是否一致。若不一致, 应改正。

5. “机构类型”要注意代码要准确。
6．无科研项目、无科研经费的机构不报。

7．机构名称栏不含学校名称

（五）年报5-1表

1. "当年投入人数"指年度内投入课题研究的全时当量人数,包括教师、其他技术职务人员和研究生。

2. "当年投入人数"的合计数, 一般应接近(但减去研究生后不得大于) 2表全时当量人数的合计数, 如相差太大,应予核实。

3. 各学科研究课题的当年投入人数,一般应等于或稍小于 2表各相应学科的全时当量人数。

4. "当年拨入经费"的合计数(01栏的L04), 一般应小于3表的"当年经费收入合计"(02栏)数, 极端情况下可等于,但不得大于此数。

5. 若5-1表无课题, 2表的相应栏就不应有数据。

6. 注意5-1表和2表各对应学科栏是否相符。

7．5-1表有课题，3表应有经费。注意5-1和5-2表与3表的对应关系，见5-1表提要事项（3）。

8．注意本表的经费单位是百元。

9．注意“基础研究、应用研究、实验与发展”三分类的指标意义，其中“实验与发展”的数据应该很小。

（六）年报5-2表

1. 本表课题填报的范围同5-1表, 故各栏目的合计数 (01、02、03、04、06栏的L01)应与5-1表相应栏目的合计数 (L01┄L05栏的01) 相等。

2. 注意课题来源与 3表经费来源的对应关系。

3．“当年新开课题数”和“当年完成课题数”是否有数据。

（七）年报6-1表

1. 本表仅限于填报第一署名者单位的成果。

2. "获奖成果"指研究类别的奖项，其范围不包括各种教材奖、教学奖、创作奖、学会奖、大赛奖、图书奖等。

3.奖励分类：国家级、部委级、省级，注意部级和省级分开，以政府部门的印章为准。

4．非政府部门的奖励详见填表说明，未列入说明的一律不计入。
5．“成果鉴定”改为“被采纳数”，以有采用单位的反馈证明为准。

（八）年报6-2表

1. 本表各栏目数据均应小于(极端情况下可等于)6-1表各相应栏目的数据。

（九）年报7表

1. 此表只填报获"国家级"和"省部级"成果奖的情况,其合计数应等于6-1表01栏的L15。

2. 两个以上单位合作的成果获奖,各有关高校均可填报, 但须在备注栏注明合作单位。

3. 余按"填表说明"审核。

（十）年报8表

1. 没有校外学者参加的学术会议不属统计范围。

2．人数应合理。

