山东大学党员党组织信息库指标解释
一、行政单位信息录入维护标准

单位基本情况信息

【机构编码】已经统一给出，各支部的编码由基层党委维护。
【单位名称】

【节点类型】单位
【单位属性】全额拨款事业单位
【单位所属行业】普通高等教育
年度情况信息集

【数据年份】、【在岗职工人数】、【职工中工人数】、【35岁以下在岗职工人数】、【在职处级及以上干部数】、【在岗专业技术人员数】、【学校研究生数】、【学校本科生数】（每年年底维护）
二、党组织信息录入维护标准

组织基本情况信息

【组织编码】已经统一给出，各支部的编码由基层党委维护。
【党组织名称】录入党组织的规范简称。

【组织类别】党的基层组织包括党委、党总支部、党支部。

【党组织所在单位（部门）】选择该党组织所在的单位（部门），这里的单位（部门）是在“单位管理”模块中建立起来的。
三、人员管理信息录入维护标准

（一）党员

1. 基本信息中需要维护的内容
【姓名】录入姓名时，字与字之间不得有空格。
【性别】选择该党员的性别。

【出生日期】录入该党员在公安户籍管理部门登记注册的、在人事档案中记载的并经组织、干部、人事部门确认的出生年月，按公历录入。

录入格式为“年月日”格式。如“19880412”表示1988年4月12日。

【参加工作日期】录入经组织、干部、人事、劳动部门审定的该党员参加工作起始日期，按公历录入，录入格式同【出生日期】。

【民族】选择该党员的民族。
【籍贯】选择该党员祖居地的当前政区名称，应录入到最底层。

【隶属组织】本项在录入时为系统默认。
【主要任职单位】本项在录入时为系统默认。

【个人身份】我校共分为专业技术人员、事业管理人员（包括副处及以上双肩挑人员）、工人、学生、退离休人员、其他（组织关系在我校，非我校正式在编的人员）。
【一线情况】从事教学和辅助教学的人员选择教学第一线。其他人员该项一律不选。
【出生地】选择该党员出生地。
【政治面貌】选择“中共党员”或“预备党员”。
【年龄】【党龄】【最高学历】【最高学位】此四项内容将在录入“出生日期”、“党籍信息集”、“学历信息集”“学位信息集”后自动生成。

2. 中共党员党籍信息集

【入党日期】按公历录入，录入格式为“年月日”格式。如“19880412”表示1988年4月12日。
【转正日期】按公历录入，录入格式为“年月日”格式。如“19880412”表示1988年4月12日。我党历年来党龄计算标准规定见附表1。
【转正情况】按照转正的实际情况，一般填写“按期转正”。 
【加入中共组织类别】只维护当年新入党的，28周岁以下的选择“团员（推优）”。
3. 工作岗位信息集

【工作岗位】
在岗职工：事业单位专业技术岗位、管理岗位、公有经济控制单位固定工；
学生：研究生一年级、其他年级、毕业年级学生、本科一年级、其他年级、毕业年级学生；（每年新生党员信息录入后，修改其他年级学生党员年级信息）
离退休人员：离休人员、退休人员；
其他人员：未就业的毕业学生、出国（境）逾期未归人员、其他人员。
【岗位开始日期】在校学生填写：填写入学时间。

【岗位截止日期】本科五年制以上的学生填写：填写正常毕业时间。
【工作岗位补充】教师、医护人员填写此项。

4. 学历信息集

【学历】已取得的最高学历（只维护此项即可）。例如：“在读本科生”选择“高中”；“在读硕士研究生”选择“大学”；“在读博士研究生”选择“研究生”。
（本校继续读硕士、博士、留校工作以及取得高一级学历的教职工及时修改）

5.学位信息集

【学位】已取得的最高学位（只维护此项即可）。例如：“在读本科生”不需维护；“在读硕士研究生”选择“学士”；“在读博士研究生”选择“硕士”。

6. 中共党员任党组织职务信息集

     【任职党组织名称】选择该党员任职的党组织名称。

【职务名称】选择该党员职务的名称，例如：书记、副书记、委员等。
7. 专业技术任职资格（职称）信息

【专业技术任职资格】【专业技术职务级别】两项必填。
8．党员增加情况信息集

      注意：只维护当年增加的。
【增加时间】录入当年新发展党员和从外单位转入等增加的党员进入本单位时间。精确到日。

【党员增加】选择党员增加的类型，包括自军队、武警部队、省外、系统内其他单位（高校工委管的22所高校见附表2）、本省直属其他单位（省直机关、企业工委及下属单位）、本省内的其他地市（其他省内单位）转入，新发展。
【党员增加备注】转入组织关系的维护此项，内容是转出单位。

【党员新发展时学历】发展时已取得的学历，例如：“在读本科生”选择“高中”，“在读硕士研究生”选择“大学”，“在读博士研究生”选择“研究生”。

9．党员减少情况信息集

  注意：只维护当年减少的。
【减少时间】录入当年党员转出、死亡、出党的时间。精确到日。

【党员减少】选择党员减少的类型，包括转往军队、武警部队、省外、系统内其他单位（高校工委管的22所高校见附表2）、本省直属其他单位（省直机关、企业工委及下属单位）、本省内的其他地市（其他省内单位）；死亡；取消预备党员资格等。

【党员减少备注】转出组织关系的维护此项，内容是转往单位。
10. 离退信息集

注意：仅限于离退休党员。维护【离退类别】【离退日期】。

11. 出国（境）信息集

      【所至国家（地区）名称】、【出国（境）目的】、【出国（境）日期】、【回国日期】、【出国（境）身份】、【回国情况】、【出国党员与党组织联系情况】、【恢复组织生活情况】
（二）历史党员

本年度减少的所有党员都要采集维护信息。建库后的党员减少情况可以在党员库中找到对应的党员，根据实际情况，在“党员减少信息集”中按实际情况进行相关信息维护，之后，程序自动把该党员调整到历史党员库中；建库前当年减少的党员，可以直接在历史党员库中采集录入该人员组织上掌握的信息。在历史党员库中党员减少情况信息集中的减少时间、党员减少必须按实际情况填写维护。
（三）申请入党人员
  注意：目前只录入教工中的全部申请入党人员和学生中已被列为重点培养对象的申请入党人员信息 。

     1．申请入党人员信息集

     【申请入党日期】录入格式为“年月日”格式。
      【列为入党积极分子日期】列为重点培养对象的时间，录入格式同上。
      【具备入党条件成熟程度】自动生成。

     2．基本信息集、工作岗位信息集、学历信息集、学位信息集、专业技术任职资格（职称）信息集等的录入要求同“党员”库的录入要求一致。
    3．申请入党人员发展为中共预备党员后，通过“人员管理”中的“类别转换”将其转到党员库。然后在党员库中维护该党员的“中共党员党籍信息集”、“党员增加信息集”。
    附件1
我党历年来党龄计算的起始时间的规定

1921.7.1——1923.6.9，入党时间为上级党委批准之日，无预备期，党龄同时开始计算。

1923.6.10——1927.4.26，入党时间为上级党委批准为预备党员之日，党龄从转正之日算起（转正之日等于入党时间加预备期；劳动者预备期为3个月，非劳动者为6个月）。

1927.04.27—1928.06.17，工人、农民、手工业者、店员、士兵入党时间为上级党委批准之日，无预备期，党龄同时开始计算；知识分子、自由职业者入党时间为上级党委批准之日，党龄从转正之日起算，预备期3个月。

1928.06.18—1945.04.22，入党时间为上级党委批准之日，无预备期，党龄同时开始计算。

1945.04.23—1956.09.14，入党时间为上级党委批准之日，党龄从转正之日算起（工人、苦力、雇农、城市贫民、士兵预备期6个月；中农、职员、知识分子、自由职业者预备期一年，其他人员预备期2年）。

1956.09.15—1969.03.31，入党时间为支部大会接收为预备党员之日（须经上级党委批准），党龄从转正之日算起，预备期为一年。

1969.04.01—1977.08.11，入党时间为上级党委批准之日，无预备期，党龄同时开始计算。

1977.08.12—1982.09.05，入党时间为上级党委批准为预备党员之日，党龄从转正之日算起, 预备期为一年。

1982.09.06起至今，入党时间为支部大会接收为预备党员之日（须经上级党委批准），党龄从转正之日算起，预备期为一年。
附件2
组织关系隶属高校工委的高校一览表
	中国石油大学（华东）
	山东师范大学
	山东科技大学

	山东建筑大学
	山东中医药大学
	济南大学

	山东财经大学
	齐鲁工业大学
	山东体育学院

	山东交通学院
	山东女子学院
	山东艺术学院

	山东工业美术学院
	山东政法学院
	山东行政学院

	山东青年政治学院
	山东广播电视大学
	山东工会管理干部学院

	山东农业工程学院
	齐鲁师范学院（山东教育学院）
	山东职业学院（济南铁路职业技术学院）

	哈尔滨工业大学威海分校
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