附件二：

关于开具党员组织关系介绍信的说明

转移党员组织关系，是一项十分严肃的工作。党员组织关系转移和接收，应当凭据党员关系介绍信进行。按照有关规定，高校毕业生党员就业到工作单位，继续进另一高校（科研机构）读书，或户口档案转移到人才服务机构，必须及时转移党员组织关系。

开具组织关系介绍信的关键在于准确地填写上级接转单位党组织名称，也就是介绍信的抬头，一般应通过毕业生党员本人主动联系确定。我校毕业生党员组织关系介绍信的抬头一般可按照以下几类情况掌握。

一、转往山东省内单位的
转往省内各单位的毕业生党员组织关系信，由我校党委组织部直接转出。
1.转往山东省内普通本专科高校的，直接开到该校的党委组织部门。

2.转往山东省直各厅局机关及其挂靠、下属单位的，要开往“山东省委省直机关工委”，通过省直机关工委转信后，再转往所去单位的党组织。需要注意的是：有的单位尽管看名称不是省直单位，但其党的关系隶属省直机关工委，也要通过省直机关工委转信。如：中建八局、中国重汽集团、山东中创软件集团公司、山东华鲁集团、青岛海事法院、山东外运（青岛）集团公司、山东电力研究院等等。

3.山东省内大型企业、厂矿单位，党的关系在山东省国资委的，需要通过“山东省国资委党委”接转。省内其他一般的企事业单位（含三资企业等），党的关系一般隶属所在地方党委，需要通过县（市）级及以上地方党委组织部接转。
二、转往山东省外单位的
转往省外单位的毕业生党员组织关系信，通过山东省委高校工委组织处转出，由学校统一办理。
1.转往省外高校的，其中为教育部直属高校或其他部委所属高校，以及部分驻省会的省属高校，党的组织关系一般隶属省、直辖市、自治区党委教育工委，一般要通过其组织部门接转。其它高校党的关系一般应在所在的地方党委，一般要通过地方党委组织部门接转。

2.转往各省、直辖市、自治区所属有关厅局的，一般要通过省、市、自治区党委直属机关工委接转。

3.转往各省、直辖市、自治区县级或县级以上所属单位的，一般要通过县、市委组织部接转。

三、转往国家机关及行业系统各单位的
1.转往中央各部委机关、国家机关、人民团体及其在京的挂靠、下属单位的，一般要通过其机关党委或政治部接转。
2.转往中国科学院北京总部各有关所局的，要通过“中科院京区党委”接转；转往中科院驻京外各地的研究机构的，一般通过所在地的市委组织部接转。

3.转往国务院国资委系统单位及企业的，可直接转至各大企业、集团公司党委。

4.转往全国各银行系统、银监会系统、证监会系统、保监会系统各单位的，可直接转至各分公司党委。

5.转往解放军机关、连队以及部队院校、科研机构的，一般通过解放军师一级或相当于师一级以上的政治部的组织部（处、科）接转。

6.转往铁路系统所属各分局及其下属各公司的，一般通过各铁路分局党委接转。

7.转往民航系统各有关单位的，一般可直接转往管理局党委或所属单位党委。
四、未落实就业单位和出国留学的
暂未落实工作单位或出国留学的，由毕业生党员联系协调后，将党员组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，或随同档案转移到县级以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。学校不保留毕业生党员组织关系。

五、考取本校研究生或留校工作的

考取本校研究生和留校工作的毕业生党员，跨单位流动的由党委组织部统一办理校内组织关系转移手续；在原就读单位继续读研或工作的，要及时在本单位党支部间进行转接。
